Temeljem c¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18.,
98/19.,64/20 ), ¢lanka 7. Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnic¢kim i
pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli (NN 40/14) i ¢lanka 58. Statuta OS
,.Rikard Katalini¢ Jeretov Opatija, Skolski odbor na svojoj sjednici odrzanoj dana 2.3.2021.g.
donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KUHINJE

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Odredbe Pravilnika o radu $kolske kuhinje (u daljnjem tekstu: Pravilnik) odnose se na rad
skolskih kuhinja OS , Rikard Katalini¢ Jeretov smjestenih u skolskim zgradama na
adresama: Nova cesta 53,0patija; Ivana Zavidi¢a 1, Volosko; Stari Grad 15, Veprinac i
Liburnijska 30, I¢iéi.

Clanak 2.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada Skolske kuhinje, prava koristenja njezinih
usluga, radnici u Skolskoj kuhinji, na¢in financiranja te pravo pristupa i kontrole rada.

Clanak 3.

(1) Izrazi koje se koriste u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

1. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 4.

(1) Zadatak skolske kuhinje je priprema hrane za prehranu ucenika i radnika skole, te serviranje
gotovih obroka.

Clanak 5.
(1) Skolska kuhinja radi tijekom cijele $kolske godine od 1.9. do 31.8.
Clanak 6.

(1) Hrana se u $kolskoj kuhinji priprema temeljem jelovnika koji se izraduje najmanje 15 dana
unaprijed, uz obveznu objavu na oglasnoj plo¢i u Skolskoj kuhinji i na web stranicama $kole.

(2) Jelovnik izraduje kuhar iz ¢lanka 10. stavka 3. u skladu s nacionalnim smjernicama za
prehranu uc¢enika u osnovnim $kolama Ministarstva zdravlja RH.



Clanak 7.

(1) Ucenici primaju skolsku marendu za vrijeme velikih odmora ovisno o organizaciji rada
Skolske ustanove (u jutarnjoj i popodnevnoj smjeni/samo jutarnjoj smjeni), a sukladno
rasporedu koji izraduje satnicar i stru¢ne suradnice na pocetku svake Skolske godine.

(2) Ucenici koji koriste usluge produzenog boravka i konzumaciju ru¢ka primaju hranu od 11.00
do 14.30 sati.

(3) Ucenici u pravilu primaju hranu u blagovaonici skole.

(4) Hranu uc¢enicima posluzuju kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

1. PRAVO KORISTENJA USLUGE SKOLSKE KUHINJE
Clanak 8.

(1) Pravo na prehranu u $kolskoj kuhinji imaju svi ucenici i radnici $kole nakon sklapanja
Ugovora o ponudenim uslugama.

(2) Dnevnu cijenu skolske marende i rucka utvrduje svake skolske godine Odlukom Skolski
odbor.

V. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI
Clanak 9.

(1) U skolskoj kuhinji sukladno kriterijima iz Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te
administrativno-tehni¢kim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli rade:
- u zgradi Opatija u centralnoj kuhinji gdje se pripremaju $kolske marende i ruckovi rade 4
kuhara
- u zgradi Volosko gdje se pripremaju §kolske marende i serviraju ruckovi radi 1 kuhar i
jedna spremacica pola radnog vremena,
- u zgradi I¢i¢i gdje se pripremaju Skolske marende i serviraju ruckovi radi 1 spremacica
pola radnog vremena.
- u zgradi Veprinac gdje se pripremaju Skolske marende i serviraju ru¢kovi radi 1
spremacica pola radnog vremena.

Clanak 10.
(1) Dnevno radno vrijeme skolske kuhinje je: od 6.00 do 15.00 sati.

(2) Jedan kuhar u zgradi Opatija radi od 6.00-14.00 a svi ostali kuhari i spremacice iz ¢lanka 9.
ovog Pravilnika rade od 7.00-15.00 sati.

(3) Jedan kuhar u zgradi Opatija sukladno svom Ugovoru o radu obavlja poslove kuhanja u
vremenu od 7.00-11.00 a od 11.00-15.00 sati zaduZen je za:

- zbirno vodenje evidencija odredenih ¢lankom 13. stavkom 1.,
- za koordinaciju HACCAP studije i HACCAP tima,

- izradu jelovnika i njegovu objavu na web stranici i oglasnoj ploci skole.



Clanak 11.

(1) Kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika je odgovorni su za kvalitetno pripremanje i
serviranje ruckova uz vodenje brige o ekonomi¢nosti namirnica, te za podjelu obroka u
propisanim koli¢inama i odgovarajuce temperature.

Clanak 12.
(1) Kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika duzni su se pridrzavati se jelovnika.
(2) Izmjena jelovnika tijekom mjeseca moguca je samo uz opravdani razlog .

(3) Nije dozvoljena narudzba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u ve¢im koli¢inama
od tjedne potrebe.

Clanak 13.

(1) Kuhar iz ¢lanka 10. stavka 3.ovog Pravilnika je odgovoran za vodenje odgovarajucih
evidencija:

a) dnevna evidencija broja ucenika i radnika koji koriste $kolsku marendu - koja se koristi kao
podloga za izradu izlaznih racuna

b) dnevna evidencija broja uc¢enika i radnika koji koriste ru¢ak putem on line aplikacije - koja
se koristi kao podloga za izradu izlaznih racuna

c) dnevna evidencija nabave i utro§ka namirnica po vrsti, koli¢ini i vrijednosti zbirno za sve
zgrade.

(2) Ucitelji produZenog boravka vode dnevnu evidenciju za ucenike koji koriste uslugu
produZenog boravka putem on line aplikacije.

Clanak 14.

(1) Kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika su odgovorni za higijensko-epidemiolosku
Cistocu jela, pribora za jelo, prostora u kuhinji, pripadajué¢im prostorijama i blagovaonici, za
izvr§avanje radnih zadaca sukladno HACCP studiji, te aZurno 1 uredno vodenje evidencija
izdanih temeljem HACCAP studije.

Clanak 15.

(1) Kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika su odgovorni za svoj redoviti zdravstveni
pregled, te su duzni redovito pohadati teaj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj
ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu
namirnicama.

Clanak 16.

(1) Kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika su zaduzeni za pripremanje hrane
prigodom odrzavanja sastanaka, natjecanja 1 drugih Skolskih svecanosti.

Clanak 17.



(1) Ostali poslovi kuhara i spremacica iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika odredeni su Pravilnikom o
djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomoénim poslovima koji se
obavljaju u osnovnoj $koli, te godiSnjim planom i programom rada $kole.

(2) U slucaju opravdanog izostanka nekoga od kuhara i spremacica iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika
posao u Skolskoj kuhinji ¢e obaviti ostali kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika
unutarnjom preraspodjelom posla, a u slucaju duzeg izostanka zaposlit ¢e se zamjena o
¢emu odlucuje ravnatelj skole.

V. NACIN FINANCIRANJA
Clanak 18.
Troskovi skolske kuhinje financiraju se iz prihoda koji se formiraju dijelom iz:

- prihoda skole namijenjenih za materijalne troskove u okviru redovitih materijalnih troskova
potrebnih za normalno funkcioniranje skole

- prihoda od uplate roditelja u¢enika za koristenje usluga $kolske kuhinje

- prihoda od uplate radnika skole za koristenje usluga skolske kuhinje

- prihoda od osnivaca — za sufinanciranje prehrane ucenika i rada u skolskoj kuhinji

Clanak 19.

(1) Roditelji u¢enika za $kolsku kuhinju uplacuju putem racuna koji se izraduje temeljem evidencija
koje raCunovodstvenom referentu zadnji dan u teku¢em mjesecu dostavljaju osobe zaduzene za
vodenje evidencija iz ¢lanka 13.

(2) Postupanje u slucaju izostanaka ucenika kao i rokovi placanja utvrdeni su Ugovorom za svaku
pojedinacnu uslugu.

Clanak 20.
(1) Prihodi i rashodi $kolske kuhinje knjigovodstveno se vode prema vaze¢em racunskom planu.

(2) Svi prihodi i rashodi potrebni za normalno funkcioniranje $kolske kuhinje planiraju se u
Financijskom planu. Sredstva se troSe namjenski u skladu s aktualnim financijskim planom .

VI.  PRAVO PRISTUPA | KONTROLA RADA

Clanak 21.

(1) Prisutnost i zadrzavanje u $kolskoj kuhinji dozvoljeno je, osim kuharima i spremacicama iz
¢lanka 9. ovog Pravilnika:

- ravnatelju kad obavlja kontrolu rada

- radnicima Zavoda za javno zdravstvo

- sanitarnim inspektorima kad obavljaju kontrolu rada



- dostavlja¢ima

(2) Za boravak neovlastenih osoba u $kolskoj kuhinji odgovorni su kuhari i spremacice iz
¢lanka 9. ovog Pravilnika.

(3) Ukoliko se inspekcijskim pregledima nadleznih sluzbi utvrde nepravilnosti u radu Skolske
kuhinje duzni su ih otkloniti kuhari i spremacice iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

Clanak 22.
(1) Pregled rada skolske kuhinje obuhvaca:

- stru¢ni rad kuhinjskog osoblja

- higijenske prilike u skolskoj kuhinji

- kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane

- namjensko troSenje namirnica

- pripremu hrane prema jelovniku

- vodenje dokumentacije utvrdene ¢lankom 13. ovog Pravilnika

- opremljenost Skolske kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog inventara

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnim plo¢ama $kole, te se od tada i
primjenjuje.

KLASA: 003-05/21-01/03
URBROJ: 2156-24-01-21-01
Opatija, 2.3.2021.

Predsjednik Skolskog odbora:

Filip Vlah, mag.iur.,univ.spec.crim., v.r.

Ovaj Pravilnik objavljen je na web stranici i oglasnoj plo¢i skole dana 3.3.2021.

v.d. ravnateljice skole:

Milana Medimorec, mr.sc.,V.I.



